Jiidefeld-Seminare

SEMINARE FUR FUHRUNGSKRAFTE DER WIRTSCHAFT UND VERWALTUNG

NEUE HORIZONTE!
Seit 30 Jahren

Verwaltung verstehen- Verwaltung fir Quereinsteiger*innen

Seminarziele:

Das Seminar vermittelt allen Quereinsteiger*innen in die Verwaltungstatigkeit wichtige

Kenntnisse daruber, wie die Verwaltung strukturiert und aufgebaut ist.

Die Teilnehmenden erhalten einen Uberblick Gber

- die Stellung, die Ziele und Aufgaben der Verwaltung und besonders der Stadt-, Kreis,-
und Bundesverwaltungen

- die Gremien in einer Verwaltung

- die Entscheidungsprozesse in einer Verwaltung

- das verwaltungsmalige Handeln

- die rechtlichen Hintergrinde des verwaltungsmaRigen Handelns.

Seminarinhalte:

1. Stellung, die Ziele und Aufgaben der Verwaltung und besonders der Stadt- und
Kreisverwaltungen

2. Welche Gremien gibt es in welcher Verwaltung

3. Die Entscheidungsprozesse in einer Verwaltung
Reflexion praktischer Beispiele

4. Das verwaltungsmalRige Handeln
a. Was ist ein Verwaltungsakt? Erlauterung praktischer Beispiele

b. Grundsatze des Verwaltungsrechts
- Grundsatz vom Vorrang des Gesetzes; kein Handeln gegen das Gesetz
- Grundsatz vom Vorbehalt des Gesetzes; kein Handeln ohne Gesetz
- Grundsatz der VerhaltnismaRigkeit

5. Ermessen, Beurteilungsspielraum und unbestimmter Rechtsbegriff

6. Verwaltungsgrundsatze:
Zustandigkeit prufen- sachliche Zustandigkeit, ortliche Zustandigkeit,
instanzielle Zustandigkeit

Neues Wissen ¢ Erfolge gezielt planen * Hoher Erlebniswert ¢ Noch erfolgreicher werden
Zahlreiche Ubungsméglichkeiten * Mit Freude lernen * Persénliche Weiterentwicklung
Sofortige Anwendbarkeit » Unmittelbarer Nutzen * Direkter Praxisbezug
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7. Gewaltenteilung:
a. Die gesetzgebende Gewalt
b. die vollziehende Gewalt
c. die rechtsprechende Gewalt

8. Mit welchem Recht haben wir es in der Verwaltung zu tun?
a. Offentliches Recht

b. Privat Recht
c. Volker Recht
9. Wie und wo beeinflusst die Politik die Tatigkeit der Verwaltung?
10. Weitere Themen nach Wunsch
Methoden: Kurzvortrage, Analyse von Praxisbeispielen, Kleingruppenarbeit
Zielgruppe: Alle Quereinsteiger*innen in die Verwaltungstatigkeit
Dauer: 2 Tage
Der betriebliche Nutzen dieses Seminars:

» Wir lernen als Quereinsteiger*innen wie die Verwaltung aufgebaut ist und wie sie
Jfunktioniert”.

Fiir lhre speziellen Fragestellungen entwickeln wir gerne ein passgenaues
Veranstaltungskonzept. Sprechen Sie uns an!

Neues Wissen ¢ Erfolge gezielt planen * Hoher Erlebniswert ¢ Noch erfolgreicher werden
Zahlreiche Ubungsméglichkeiten * Mit Freude lernen * Persénliche Weiterentwicklung
Sofortige Anwendbarkeit » Unmittelbarer Nutzen * Direkter Praxisbezug



